
PENGGUNAAN SIMARLIN BAGI MAHASISWA FPIK UNDIP 

 

 

1. Buka web simarlin dengan link : https://simarlin.apps.undip.ac.id/ 
2. Kemudian pilih menu Login/Register 

 

 
 

  

https://simarlin.apps.undip.ac.id/


3. Untuk yang baru pertama kali mengakses simarlin , dapat mendaftar dengan memilih 
link sign up for an account 

 

4. Kemudian silahkan bisa mendaftar dengan menggunakan email sso 
@student.undip.ac.id yang sudah didapatkan dari universitas., kemudian untuk 
password silahkan buat dengan aturan min. 8 karakter. 

 

  



5. Setelah Sign up, akan masuk kedalam halaman dashboard berikut ini.  

 

6. Untuk membuat surat permohonan dapat memilih menu Permohonan Mhs. 

 

  



7. Sebelum dapat membuat permohonan silahkan bisa memilih, prodi asal dengan 
memilih dari menu drop down yang ada (jangan sampai salah pilih). 

 

8. Setelah memilih prodi, Kembali pilih menu Permohonan Mhs, dan pilih tombol 
Create Record. 

 

  



9. Pada menu Create Permohonan Surat silahkan bisa melengkapi form tersebut. 

 

 

  



10. Jika dalam surat menyertakan anggota/lebih dari satu orang, maka dapat mengisi 
anggota pada isian berikut. Klik pada icon pencarian pada kotak warna BIRU. 
Apabila tidak ada anggota bisa di klik icon delete (tong sampah), dan juga apabila 
ingin menambah anggota bisa klik tombol add to anggota Permohonan Mhs. 

 

Menu slider seperti dibawah ini akah terbuka apabila anda mengklik tombol pencarian 
anggota, silahkan dapat memilih anggota dengan klik tulisan Pilih. Jika sudah memilih 
dapat menekan tombol esc pada keyboard atau klik icon X. 

 



11. Jika sudah selesai dapat mensubmit pilihan, kemudian akan muncul tampilan 
berikut ini. Anda dapat mereview kembali isian apabila ada yang salah dapat klik 
tombol Edit, jika merasa tidak jadi membuat permohonan dapat klik tombol Delete 
dan apabila sudah yakin benar maka dapat klik tombol Apply. 

 

Jika sudah di Apply maka akan tampil seperti dibawah ini. Anda dapat melihat dan 
memonitor alur pengajuan permohonan pada halaman ini. 

 



12. Permohon sudah selesai jika tampilan alur seperti dibawah ini dan anda dapat 
mendownload surat permohonan anda pada menu Download. 

 

13. Hasil dokumen yang diunduh memiliki kode qrCode seperti pada gambar dibawah 
ini sebagai bentuk verifikasi dokumen dari aplikasi simarlin. 

 

 



14. Apabila kode qrCode tersebut di scan maka akan dialihkan ke halaman verifikasi 
dokumen pada web simarlin, seperti gambar dibawah ini. Apabila dokumen tidak 
memiliki qrCode atau Ketika di scan tidak tampil / berbeda informasi pada 
tampilan maka bisa dipastikan dokumen tersebut tidak valid. 

 

 

    By : TIM Sumber Daya FPIK - UNDIP 


